INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES p
Guatemala, 31 de marzo del 2022 /£

ARQ. JENNY IVETTE BARRIOS VITAL DE RODRIGUEZ
Directora General de Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.
Estimada Sefiora Directora General /
Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUALde actividades siendo el siguiente:
¥ /

Nombrecompleicdel Contrativia  -Ciannelia-Amairan: Solares Bamientas / LUk 2656 2512C-CH5
Ntimero de contrato: DGPCYN-029-147-2022 - Acuerdo Ministeriak 122022 <
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos Nit del Contratista: 8406891-4 /.
Namero de Factura: 2101494778 < _ Serie: 75B67IDB T/
Honorarios Mensuales: ©7,000.00 T Periodo del Informe: Marzo 2022 ° ;
Monto Total del Contrato Q20,548.39 < Plazo del Contrato: 03/01/2022 al 31/03/2022~
Unidad Administrativa donde Direccién Técnica del Patrimonio Documental v Bibliogréfico de la Direccién General de Patrimonio b
prestee.loc sompigios: Lubtraly Neoteral //
Objetivos del Contrato: "E] Técnico " se compromete a prestar sus servicios Técnicos para la Direccién Técnica del

Patrimonio Documental y Bibliogréfico de la Direccién General de Patrimenie Cultural v

Netural del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién v diligencia y con arreglo a las

prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios Tecnicos que se

describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino enunciativas (segdn Clausula de

controto: Tercera).
Desarrollo Ordenado de Actividades :
&) Apoyé en las actividades secretariales de la Direccién Técnica del Patrimonio Documental y Bibliogrdafico.
b) Apoyé en el estudio y resolucién de expedientes de tipo administrativo. /

¢) Apoyé en la atencién de usuarios que realizan gestiones con la Direccién Técnica del Patrimonio Documental v Bibliogréfico.
d) Apoyé en el control de la correspondencia enviada o recibida fisica y por medio de correo electrénico.
2} Apoyé-enla-elaboracidn de-oficios, providendis, memerdnduims, tirculares, i
f)  Apoyé en el adecuado archivo y control de los documentos que pueden ser requeridos por otras instancias.
g) Apoyé en el mantenimiento y orden de la oficina de la Direccién Técnica del Patrimonio Documental y Bibliografico.
h) Apoyé en la administracién y control de la agenda de la Direccién Técnica del Patrimonio Documental y Bibliogréfico.

Apoyé en el sostenimiento de la comunicacién con las dependencias de la Direccién Técnica del Patrimonio Documental y Bibliogrdfico
i) v las del Ministerio de Cultura y Deportes. .

/s

-Giannelia Amdiraiin Soiares BaITientos irigeniero-Callos Duvid NMarroguln -CorizGiez
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Adtoridad que Evalya lgs-5SeTvicio;

)




INFORME DE RESULTA(éOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de marzo de 2022

7

Arquitecta Jenny lvette Barrios Vital de Rodriguez
Directora General del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho
Estimada sefiora Directora General
Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarie mi informe de RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

P )
Nombre completo del Contratista: _Giannella Amairani Solares Barrientos Ccul: 2696 25100 O115 ~
Namero de contrato: DGPCYN-029-147-2022 - Acuerdo Ministeriak 12-2022 —
Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICOS _ © Nit del Contratista: 8406891-4 "~
Namero de Factura: 2101494778 ’ Serie: 75B671IDB /|
Honorarios Mensuales: Q7,000.00 . Periodo del Informe: Marzo2022 7 P
Monto Total del Contrato 0Q20,548.39 / Plazo del Contrato: 03/01/2022 al 31/03/2022
“Unidad Administrativa donde Direccion Tecnica del Patrimorilo Documeritdi y Bibliogréafico deia Direccion Generdl de
presta los servicios: Patrimonio Cultural v Natural
Objetivos del Contrato: “E| Técnico " se compromete a prestar sus servicios Técnicos para la Direccién Técnica del

Patrimonio Documental v Bibliografico de la Direccién General de Patrimonio Cultural y
Natural del Ministerio de Cultura v Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las
prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios Tecnicos que se

.doccrihon. .o combinuncifn, sin sor.ostoc fimitatinme simn_anemcicdives (comdm Clooscrsle do cantreto.
noen.-a.Lanzn 150, £in sor.ogtoc i amiame, SIS - SNUNGIEIIVEL 805N ORI N So =i

Tercera).

Desarrollo ordenado de las actividades realizadas durante el periodo comprendido:

a)

=y

-y

9
d)
e)

f)
a)

Se apoyé en las actividades secretariales de la Direccién Técnica del Patrimonio Documental y Bibliogréfico.

Se apoyé en la recepcién, andlisis v gestién de la correspondencia que ingresa a la Direccién Técnica de Patrimonio Documental
u Riblinoréfico, agmismo en la radoceidn v enuio de 62 oficios, 23 circulares, OF conocimientos v 22 providencios, oenerados nor
esta Direccién Técnica de Patrimonio Documental y Bibliogrdfico.

Se apoyé en la atencitn de usuarios internos que realizaron gestiones en la Direccién Técnica del Patrimonio Documental y
Bibliogrdfico.

Se apoy6 en el adecuado archivo y control de los documentos que ingresaron a esta Direccién Técnica del Patrimonio
Documental v Bibliogréfico, asi como los decumentos enviados por esta Direccién Técnica.

Se apoy6 en alimentar las herramientas informéGticas con la informacién de los documentos enviados y recibidos en esta
Direccién Técnica del Patrimonio Documental y Bibliogréfico.

Se apoyé en el control de la agenda de la Direccién del Patrimonio Documental v Bibliogréfico.

Se apoyé en el sostenimiento de la comunicacién con las dependencias de la Direccién Técnica del Patrimonio Documental.

Gian

nella Amairani Solares Barrientos / Ingeniero Carlos David Marroquin Gonzélez

4

o

Nombre Completo del Contratista

r /-

=

|_—Fifma de Contratista




INFORME FIN{\L DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de marzo de 2022 /

Arquitecta Jenny lvette Barrios Vital de Rodriguez
Directora General del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho

Estimada sefiora Directora General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

7

Nombre completo del Contratista: _Giannella Amairani Solares Barrientos CUI: 2696 25100 O115~

Nimero de contrato: DGPCYN-029-147-2022 .~ Acuerdo Ministerial: 12-2022 7

Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICOS 7 Nit del Contratista: 8406891-4 ./

Nuomero de Factura: 2101494778 / Serie: 75B67iDB -~
Honorarios Mensuales: Q7,00000 / Periodo del Informe: Marzo2022 ~ el
Monto Total del Contrato 0Q20,548.39 / Plazo del Contrato: 03/01/2022 al 31/03/2022 /
Unidad Administrativa donde Direccion Técnica del Patrimonio Documental y Bibliografico de la Direccion General /
presta los servicios: de Patrimonio Cultural y Natural

Objetivos del Contrato: "El Técnico " se compromete a prestar sus servicios Técnicos para la Direccién Técnica el

Patrimonio Documental y Bibliogréfico de la Direccién General de Patrimonio Cultural y
Natural del Ministerio de Cuftura y Deportes, con dedicacién vy diligencia y con arreglo a las /
prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios Tecnicos que se

docorihon o continuacin, sin sor acoe imitativas, sine enemeictives (segtm Clansula de contrale:

Tercera).

2

Desarroilo ordenade de las actividades realizadas durante el periodo comprendido: /

@) Apoyé en los actividades secretariales de la Direccién Técnica del Patrimonio Documental y Bibliogréfico.
b) Apoyé en el estudio y resolucién de expedientes de tipo administrativo.

& Apoys onlo giongdn deo poustior que roclizem gastionns con o Direccién Técniza do! Patrimenic Documentaly Bihlinarafics,

d) Apoyé en el control de la correspondencia enviada o recibida fisica y por medio de correo electrénico.

¢) Apoyé en la elaboracién de oficios, providencias, memordndums, circulares, etc.

f)  Apoyé en el adecuado archivo y cortrol de los documentos que pueden ser requeridos por ofras instancias. /
g) Apoyé en el mantenimiento y orden de la oficina de la Direccién Técnica del Patrimenio Documental y Bibliogréfico.

h) Apoyé en la administracién y control de la agenda de la Direccién Técnica del Patrimonio Documental y Bibliogrdfico.
Apoyé en el sostenimiento de la comunicacién con las dependencias de la Direccién Técnica del Patrimonio Documental y

i) Ditalim e itisn i brer Aal B diemicdaria Ada Mo me 10 Damackas
Bikliografics y o del Ministeric de Culturg y Deporias.
Giannella Amairani Solares Barrientos / Ingeniero Carlos David Marroquin Gongzélez /"
Nombre Completo del Contratista Nombre db la Autoridad que Evalua los Servicios

(segun Claysdia de contrato: Pécima Primera)

/

e Contratista




